
Verfahren zur Dokumentation außerunterrichtlicher 

Aktivitäten – Anleitung für Schüler 
 

Abiturienten können auf Wunsch als Anlage zum Abiturzeugnis eine Bescheinigung über ihr 

außerunterrichtliches Engagement bekommen. 

1. Folgende Unterlagen werden für das Verfahren benötigt: 

- Liste der Aktivitäten und Standardtexte für den Eintrag in die Anlage zum 

Abiturzeugnis (diese Dokument). 

- Das Formular Dokumentation besonderer Leistungen – Formular (als 

Word-Dokument im Download). 

2. Tragen Sie Ihre persönlichen Daten und die Aktivitäten mit den Standardtexten, Beginn 

und Ende der Aktivität in die Vorlage ein. Wird die Aktivität noch in 13.2 fortgesetzt, 

setzen Sie das zu erwartende Ende ein. Verändern Sie weder den Schrifttyp, noch die 

Formatierung. Beispiel: 

Text 

von (Schuljahr/Halbjahr 

bis 

Schuljahr/Halbjahr 

Unterschrift des 

betreuenden Lehrers 

(falls notwendig) 

Mitglied des Schulchors 
von Schuljahr 2005/06 bis 

2007/08 1. HJ  

 

3. Ein Exemplar schicken Sie als Email-Anhang an sekretariat@otto-kuehne-schule.de. 

Ein ausgedrucktes Exemplar hinterlegen Sie mit den erforderlichen Unterschriften und 

Anlagen in den dafür bereitliegenden Ordner im Sekretariat. 

4.  Lassen Sie die Einträge vom betreuenden Lehrer unterschreiben. Ausnahmen: 

- Für Veranstaltungen von Herrn Kuster (Silentium und Chor) benötigen Sie keine 

Unterschrift, da hier eine Sammelbescheinigung im Sekretariat hinterlegt wird. 

- Für alle Aktivitäten, die Sie mit einer Urkunde/Bescheinigung abgeschlossen haben, 

benötigen Sie keine Unterschrift, stattdessen fügen Sie eine Kopie der Unterlagen 

bei. 

5. Besondere Leistungen, die Sie außerhalb der Schule erbracht haben, müssen Sie mit 

Urkunde bzw. Bescheinigung belegen. 

5. Abgabe spätestens vier Wochen vor Ausgabe der Abiturzeugnisse. 

6. Offene Fragen klären Sie mit der Abiturleitung (Herr Weiß). 

 

         5.2.2012   gez. Weiß 

 

mailto:sekretariat@otto-kuehne-schule.de


Einträge in die Anlage zum Abiturzeugnis „Außerunterrichtliche Engagement“ 

 

Übersicht der Veranstaltungen und der Standardtexte für Arbeitsgemeinschaften, 

ehrenamtliche Tätigkeiten und außerunterrichtliche Aktivitäten 
 
 

Grundsätzlich werden nur solche „Aktivitäten“ bescheinigt, die während der Oberstufenzeit 

geleistet wurden. Wurde die Aktivität in der Sekundarstufe I begonnen, wird als Beginn das 

Datum der ersten „Aktivität“ gesetzt.  
 

Arbeitsgemeinschaften und außerunterrichtliche Aktivitäten 

 

 Standardtext Bemerkungen/Bedingung 

01 Teilnahme am Sprachkurs „Business English“  

02 Teilnahme am Sprachkurs „English Advanced“  

03 Teilnahme an der Arbeitsgemeinschaft „Russisch“  

04 Teilnahme an der Arbeitsgemeinschaft „Chinesisch“  

05 Mitglied der Theater-AG wenn Schüler in der Oberstufe 

noch Mitglied ist/war. 

06 Mitglied der Theater-AG, Teilnahme an einer/zwei/drei… 

Produktion(en) 

wenn Schüler in der Oberstufe 

noch Mitglied ist/war. 

07 Leiter des Technikteams der Schule  

08 Mitglied des Technikteams der Schule  

09 Mitglied des Schulchors   wenn Schüler in der Oberstufe 

noch Mitglied ist/war 

10 Mitglied des Kammerchors PÄDA Vocale  

11 
Mitglied des Schulorchesters 

wenn Schüler in der Oberstufe 

noch Mitglied ist/war 

12 Schülervorstand im Ruderverein  

13 Mitarbeit bei der Schülerzeitung PÄDANT  

14 Trainer einer Basketball-Schulmannschaft  

15 
Leiter der Schach-AG 

nur wenn AG eigenständig ge-

leitet wurde 

16   
 

Ehrenamtliche Tätigkeiten 
 

20 Schülersprecherin und Mitglied der Schülervertretung  nur SII 

21 Kursprecherin und Mitglied der Schülervertretung Also nur Kurssprecher des 

Klassenlehrerkurses, Amt 

muss mindestens 2 Jahre 

ausgeführt worden sein. 

22 Oberstufensprecher und Mitglied der Schülervertretung  

23 Zuverlässige Arbeit als Schulsanitäter  

24 Betreuer bei der Spiekeroog-Fahrt der Jahrgangsstufe 7  

25 Betreuer bei der Skifreizeit der Jahrgangsstufe 9  

26 Leitung des Schulkiosks  

27 Mitglied im Arbeitskreis „……………“  

28 Mitarbeit bei der Hausaufgabenbetreuung im Internats  

29 Betreuung von Schülergruppen im Rahmen des Silentiums 

der Otto-Kühne-Schule 

 

30   

31   



 

Besondere Leistungen 
 

40 Preisträger des Physikpreis der Deutschen Physikalischen 

Gesellschaft 

 

41 Preisträger beim van Deuster Literaturwettbewerb der Otto-

Kühne-Schule 

 

42 Auszeichnung der Otto-Kühne-Schule für besonderes 

soziales Engagement 

 

43 Preisträger der Otto-Kühne-Schule für sehr gute Leistungen 

in Mathematik und Naturwissenschaften 

 

44 Preisträger der Otto-Kühne-Schule für den besten Deutsch-

Aufsatz im Abitur 

 

45 Preisträger der Otto-Kühne-Schule für die beste Geschichts-

klausur im Abitur 

 

46 Preisträger des PÄDA-Kunstpreises  

47 Erwerb des Zertifkats „Diplôme d’Etudes em Langue 

Francaise“ (DELF A2) 

 

48   

49 Erfolgreiche Teilnahme an der ersten (zweiten) Runde zur 

Auswahl für die 19. Biologieolympiade 2008 (siehe Anlage) 

 

50 Vorgeschlagen für die Studienstiftung des Deutschen Volkes  

51 Vorgeschlagen für ein Stipendium von e-fellows.net  

52 Vorgeschlagen für ein Stipendium des Evangelischen 

Studienwerks Villigst 

 

53 Sehr erfolgreiche Teilnahme an den Stadtmeisterschaften in 

Leichtathletik 

 

54 Hat als Mitglied der Schulmannschaft bei den Stadtmeister-

schaften Bonn im Basketball den ersten Platz belegt. 

 

55   

56   
 

Außerschulisches Engagement 
 

57 Teilnahme am Begabtenförderprojekt der Universität Bonn  

58   

59   

60   

61   

62   

63   

64   
 

 

 

Wenn Sie der Meinung sind, dass ein Eintrag fehlt, melden Sie sich bitte bei Herrn Weiß. 

Beachten Sie aber, dass die Aktivität während der Oberstufenzeit stattgefunden hat und dass es ein 

wirkliches Engagement war.  

Leistungen, für die Sie bezahlt wurden (von Babysitting bis Nachhilfe) kann nicht bescheinigt 

werden. 


