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ANMELDUNG UND REGISTRIERUNG

Wichtige Hinweise
Zur Nutzung

Der Schulmanager wird fiir Sie als Eltern ein bis zweimal im Jahr genutzt werden miissen,

da der Elternsprechtag mit dem Schulmanager organisiert wird.

Die Zugangsdaten sollten Sie daher gut aufbewahrt werden.

Die weitere Nutzung der Module ist optional.

Bei der Nutzung des Schulmanagers haben Sie mehrere Optionen.
Smartphone: installierte App
Browser

PC: Browser (keine Installation)

Zur Registrierung

Der beschriebene Vorgang ist nur einmal erforderlich. Sollten Sie mehr als ein Kind an un-
serer Schule haben, miissen Sie sich nicht noch einmal registrieren, sondern nur eine Ergan-

zung in Threm Benutzerkonto vornehmen.

Fiir die Registrierung benottigen Sie:
1. Den Brief mit dem Zugangscode. (Pro Kind wird ein Zugangscode ausgegeben!)

2. Internetzugriff mit einem Browser Ihrer Wahl oder mittels der Schulmanager Online App

(erhaltlich im Google Play Store oder im Apple App Store).

Am einfachsten ist, wenn Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse registrieren, da Sie dann das

evtl. vergessene Passwort zuriicksetzen konnen.
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ANMELDUNG UND REGISTRIERUNG ~

Registrierung
Legen Sie sich den Registrierungsbrief, den Sie per Mail erhalten haben, bereit. Sollten Sie

mehr als ein Kind auf unserer Schule haben, legen Sie alle Registrierungsbriefe bereit.

Beispiel eines Registrierungsbriefes:

An die Erziehungsberechtigten von
Max Mustermann (11FL2)

Salzgitter, 06.07.2020

Anmeldung eines Elternaccounts im Schulmanager

Sehr geehrte Erziehungsberechtigte von Max Mustermann,
bitte gehen Sie folgendermalen vor, um sich im Schulmanager anzumelden:

1. Rufen Sie www.schulmanager-online.de in lhrem Browser am Computer, Tablet
oder Smartphone auf oder installieren Sie die App ,Schulmanager Online”.

2. Geben Sie im Feld ,Zugangscode” rechts oben folgenden Code ein:
aKmAjdBR
und klicken Sie auf Erstmalig anmelden”.

Falls Sie mehrere Kinder an der Schule haben und somit mehrere Zugangscodes
erhalten, kbnnen Sie mit einem beliebigen Code starten. Im zweiten Schritt
kénnen Sie weitere Codes eingeben und erhalten so einen Account fiir alle lhre
Kinder.

Die Anmeldedaten wurden in einem automatisierten Prozess erzeugt und liegen diesem

Informationsschreiben bei.
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Gemeinsame / getrennte Nutzung der Eltern/Erziehungsberechtigten

Selbstverstandlich konnen Sie als Eltern und Erziehungsberichtigte diesen Zugang zusam-
men nutzen. Wenn Sie getrennte Zugange haben mdchten oder miissen, konnen wir Ihnen

gerne die entsprechenden Zugangsdaten zukommen lassen.
Kontaktieren Sie hierfiir bitte Herrn Tappel (frank.tappel@paeda.de).

Die entsprechenden Zugéange werden Ihnen dann zeitnah per E-Mail zugeschickt.

Aufrufen der Website www.schulmanager-online.de
Offnen Sie Thren Browser und geben Sie in der Adresszeile

www.schulmanager-online.de

ein oder klicken Sie den Link an.

Hinweis
Sollten Sie sich — im Rahmen des Elternsprechtags — schon einmal beim Schulmanager On-

line angemeldet haben, haben Sie keinen Registrierungsbrief erhalten und konnen sich mit

den damals vergebenen Zugangsdaten anmelden.

Wenn Sie ihre damaligen Zugangsdaten nicht mehr parat haben, klicken Sie bitte auf Pass-

wort vergessen und folgen den Anweisungen.

Sollten Sie Thre verwendete E-Mail-Adresse nicht mehr kennen, wenden Sie sich bitte an

Herrn Tappel (frank.tappel@paeda.de).

Zugangscode eingeben
Tragen Sie den Zugangscode aus dem Registrierungsbrief in das vorgesehene Feld ein und

bestatigen ihn mit einem Klick auf , Erstmalig anmelden”.

gchulmanager m Module ~ Konditionen Testzugang Referenzen Jobs Imp sssum

Organisieren Sie den Schulalltag m
Mit Schulmanager Online organisieren Eltern, Schiiler, Lehrer und Schulverwaltung m

gemeinsam den Schulalltag. Erstmalig anmelden

Verbessern Sie den Vereinfachen Sie lhre Sparen Sie sich den
Informationsfluss Verwaltungsablaufe Papierkram

X Elternbriefe & Kalender 1F Kurs-/Projektwahl W Geld einsammeln W Digitales Klassenbuch ¥ Elternbriefe

[ Klassenarbeiten [E Elternsprechtag -l Sprechstundenbuchung & Krankmeld buch & Ver
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Bestdtigen des Kindes / Hinzufiigen eines weiteren Kindes
Nach dem Eintippen des Zugangscodes erscheint die folgende Seite, auf der Sie den Namen

Thres Kindes sehen.

Anmeldung im Schulmanager

Sie melden sich als Elternteil von Max Mustermann an.

Haben Sie noch ein Kind an der Schule?

Ja, Code eingeben Nein, fortfahren

© 2020 Schu imanage! online Fall 1 Fall 2 \mpressum
Fall 1: Haben Sie mehr als ein Kind bei uns an der Schule, dann klicken Sie auf
,Ja, Code eingeben” und geben Sie einen weiteren Code ein, klicken Sie auf
,Hinzufligen” und abschlieffend auf , Weiter”.
Fall 2: Haben Sie nur ein Kind bei uns an der Schule, dann klicken Sie hier auf

,Nein, fortfahren”.

Anmeldung im Schulmanager Online
Geben Sie auf der nachsten Seite bitte Ihren Vor- und Nachnamen (nicht denjenigen Ihres

Kindes) an und klicken Sie auf , Weiter”.

Anmeldung im Schulmanager

Bitte geben Sie Ihren Namen ein:

Vorname Nachname
Maximiliane [Musterman ‘

& 2020 Schulmanager Online Impressum

Auf der nédchsten Seite geben Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse ein (nicht die E-Mail-Adresse
Thres Kindes) und klicken dann auf ,, Anmelden”.

Hinweis

Die Anmeldung mit einer E-Mail-Adresse hat den Vorteil, dass Sie bei Vergessen des Pass-

wortes dieses allein zurtlicksetzen konnen.
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ANMELDUNG UND REGISTRIERUNG

rgr:hulm:-mager

Anmeldung mit E-Mail-Adresse oder Benutzername

‘Wir empfehlen Ihnen, sich mit Ihrer E-Mail-Adresse anzumelden. Dadurch miissen Sie sich keinen Benutzernamen
merken und kénnen ihr Passwort jederzeit zuriicksetzen. Wir geben lhre E-Mail-Adresse nicht weiter!

| vorname.nachname@e-mail-anbieter.de| ‘

vorname.nachname@e-mail-anbieter.de Anmelden

alternativ: Ohne E-Mail-Adresse fortfahren und zukiinftig mit Benutzernamen anmelden

Ihr Benutzername wird aus Ihrem Nachnamen und einer Zahl generiert, z. B.: [webers3|

© 2020 Schulmanager Online Impressum

Im nédchsten Schritt miissen Sie ein Passwort vergeben, welches den genannten Sicher-

heitskriterien entspricht.

Passwort wahlen

Wahlen Sie jetzt das Passwort, mit dem Sie sich in
Zukunft einloggen werden.

Ihr Passwort sollte mindestens 8 Zeichen lang sein sowie
GroB- und Kleinschreibung enthalten.

Neues Passwort

Neues Passwort (wiederholen)

© 2020 Schulmanager Online Impressum

Abschlieffend werden Sie auf die Willkommensseite weitergeleitet.

1gr:hulmanager 2 Module ~ L & Ausloggen

Herzlich willkommen, Maximiliane Mustermann

Hier kéinnen Sie eine Krankmeldung einreichen. Willkemmen im digitalen Klassenbuch und vielen Bitte nutzen Sie fiir Beurlaubungen die auf der
anderen Features des Gymnasiums Salzgitter-Bad schulhomepage unter Service hinterlegten

Zur Krankmeldung Formulare:

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fiir Einzelstunden

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fiir tageweises
Fehlen

® 2020 Schulmanager Online Impressum

Je nachdem, welche Informationen im Laufe des Schuljahres tiber Ihr Kind im digitalen

Klassenbuch aufgenommen werden, kann die Startseite unterschiedlich aufgebaut sein.

Wichtiger Hinweis

Sie und nur Sie konnen die Eintrage, die ausschliefdlich Thr Kind betreffen, se-

hen.
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Schiler Zugang: E-Mail-Adresse hinzufigen, Passwort dndern
Die Schiiler*Innen haben ebenfalls einen eigenen Zugang. In der Regel werden die erste

Anmeldung und Registrierung mit den Schiilern*Innen im Informatik-Unterricht der Klasse
5 durchgefiihrt.

Die Schiiler*innen besitzen meist noch keine eigene E-Mail-Adresse, so dass sie einen Be-
nutzernamen zugewiesen bekommen. Es empfiehlt sich eine E-Mail-Adresse anzulegen, da

so das Passwort eingestandig zuriickgesetzt werden kann.

Uber die Einstellungen des Accounts kénnen Sie eine E-Mail-Adresse hinzufiigen. Gehen

Sie wie folgt vor.
Loggen Sie sich dafiir mit ihrem Kind in dessen Schiiler-Account ein.

§chulmanager &2 Module ~ 1

Klicken Sie auf das kleine Dreieck und gehen sie dann auf ,,Mein Account”.

Hier konnen Sie die E-Mail-Adresse eintragen und gegebenenfalls das Passwort andern.
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Module
Allgemein haben Sie die Auswahl mehrerer Module:

Klassenarbeiten, Klassenbuch, Stundenplan, Krankmeldung

§chu|manager 22 Module ~

[# Klassenarbeiten # Krankmeldung

& Klassenbuch @ Stundenplan

Modul: Klassenarbeiten
Fiir die Klassen 5-10 werden Klassenarbeiten im Laufe des Schuljahres im Unterricht ange-

kiindigt. Dann werden die Klassenarbeiten in den Klassenarbeitskalender eingetragen.

Aktuelle Woche < Kalenderwoche 42 ~ >

Donnerstag Freitag
20.10. 2022 21.10. 2022

Montag Dienstag Mittwoch
Stunde 17.10. 2022 18.10. 2022 19.10. 2022

1 & Physik
& Physik
[ Physik
& Physik

W @ N e o e W N

8 6-Morg-Plan drucken

Sie sehen zundchst immer die aktuelle Woche. Durch Klicken der Pfeiltasten gelangen Sie
in die nachste Woche. Klicken Sie unten rechts auf den ,,6-Monatsplan drucken”, wird eine

pdf-Datei erzeugt, die Sie aus sich anschauen oder drucken kénnen.

Fiir die Sek II werden hier keine Termine eingetragen. Die Termine sind dem Klausurplan

auf moodle zu entnehmen.

Im Stundenplan werden die Klausuren ebenfalls angezeigt.

Beispiel:
¥ e ™ | Diese Kurse fallen aus, da die Klausur geschrieben

Hier werden Klausuren geschrieben.

[i]
[i]
D . o™ | Fahrt man mit der Maus auf das ,,i”, so erfahrt man, welcher Kurs
e schreibt.

[i]

Bei der App miissen Sie auf das ,,i” tippen.
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Modul: Klassenbuch
Wenn Sie das Modul , Klassenbuch” auswahlen, sehen Sie die , Berichte” tiber Thr Kind.

& Klassenbuch ~ 3  Berichte Hausaufgaben o a-

l§chulmanager

Berichte

Statistik-Einstellungen

Von: | 10.08.2022 =] Bis: 23.01.2023 =] Statistik: =~ Abwesende Zeit insgesamt A4 I Nur unentschuldigte Fehlzeiten
Abwesenheit insgesamt Abwesenheit nach Stunden
o, Stunde Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
9,0 % (12,27 / 136 Std.) 1 o " e e
(0,00 /1 5td) (0,22 /16 5td.) (0,00/ 5 Std.) (0,00 / 4 Std.) (4,00/17 Std.)
Abwesenheit nach Fachern 2 0% 3% 0% 0% 25%
(0,00/65td) (0,56 / 16 Std.) (0,00 / 4 Std.) (0,00/ 4 std.) (1,00 / 4 5td.)
Fach Abwesenheit 3 0% 0% 14 % 13% 29 %
0,00/ 5 Std., 0,00/ 6 Std., 1,00 / 7 Std. 2,38 /18 Std. 2,00 /7 Std.,
Physik 12 % (4,78 /41 5td.) ( ) ( ) ( ) ¢ ) ¢ )
4 0% 0% 14% 1% 20 %
Mathematik 8% (7,49 /95 Std.) (0,00/6Std.) (0,00 / 3 Std.) (1,00 /7 Std.) (2,00 /18 Std.) (2,00 /7 Std.)
5 0% 0% 1% 0% 25%
(0,00 / 4 Std.) (0,00 / 2 Std.) (2,00/19 Std.) (0,00/ 2 Std.) (1,00 / 4 Std.)

Berichte (Fehlzeiten)
Zundachst erscheint die ,,Statistik”. Dort sehen Sie auf einen Blick die , Gesamt-Abwesen-

heit” sowie die ,, Abwesenheit nach Stunden” oder ,,Abwesenheit nach Fachern” Ihres Kin-
des und konnen diese Fehlzeiten ggf. nach , nur unentschuldigte Fehlzeiten” filtern.

Wenn Sie auf , Historie” klicken, erhalten Sie eine Auflistung aller eingetragenen Fehlstun-

den.

Historie
Alle Abwesenheiten Abwesenheit nach Stunden

Zeitraum Information Entschuldigun

9ung Alktuelle Woche < Kalenderwoche 3 v >
09.12.2022 # Krankgemeldet % Unentschuldigt " " "
ganztagig Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freilag

Stunde 16.01.2023 17.01. 2023 18.01. 2023 19.01. 2023 20.01.2023

2_3 12022 4 Krankgemeldet X Unentschuldigt
bis 11:35 Uhr 1
TLIT2022 5 prtanke Disdal w Ranshmint 2

Hausaufgaben
Wenn Sie oben den Punkt , Hausaufgaben” auswahlen, sehen Sie die Hausaufgaben Ihres

Kindes.

Bei mehreren Kindern gibt es eine Auswahlmoglichkeit.
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Modul: Stundenplan

& Klassenbuch ~

Hausaufgaben
[

Schiiler:

Montag, 26.09.2022

Mathematik
S. 49 Aufgabe 17 beenden

Freitag, 23.09.2022

Physik

A2 wiederholen

A
PADA

—

Im Modul ,,Stundenplan” wird Ihnen der Stundenplan Ihres Kindes inkl. Vertretungen (in

rot) angezeigt.

%chulmanager @© stundenplan ~ N &  Auslogge
Aktuelle Woche ¢ Kalenderwoche > B-Woche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 06.07.2020 07.07.2020 08.07.2020 09.07.2020 10.07.2020
o
1 Ma Dg Mu wil Ku Ax Ge Jn Ti
2202 Mu-1 Ku-3 2202 2202
2 Ma Dg (En) Ma (Mal) Dg Ku Ax Fr Hdm De Ti
2202 2202 Ku-3 2202 2202
WPU Gh
1102
WPU i
Ch-3
WPU Bu
1206
Re Md WPU Gos
3 p Lhm El lal Ma Dg 3102 INF
SPH1 2202 2202 WN Ma weu Lhm
11058 SPH1
WPU MJ
IUKZ
WPU Prs
Ku-3
WPU Mz
Aula
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Modul: Krankmeldung
Wir bitten Sie — wann immer es notig und Thnen mdglich ist — Ihr Kind im Modul , Krank-

meldung” krankzumelden. Der Vorteil der Krankmeldung tiber den Schulmanager Online
ist, dass dann sofort alle Lehrkrifte, die Ihr Kind an dem Tag/den Tagen unterrichten, au-
tomatisch iiber dessen krankheitsbedingtes Fehlen informiert sind. Eine Krankmeldung

sollte daher vor Schulbeginn, also vor 7.50 Uhr erfolgen.
Aufierdem gilt die Krankmeldung iiber das Modul automatisch als entschuldigt.
Lediglich bei Arbeiten und Klausuren miissen Sie wie gewohnt ein Attest beibringen.

Krankmeldungen fiir einen vergangenen Tag sind nicht moglich.

Die Krankmeldungen konnen Sie auch direkt {iber die entsprechende Kachel auf der Start-

seite vornehmen.

Selbstverstandlich ist aber auch weiterhin eine Krankmeldung per Mail bei der Klassenleh-
rerin/dem Klassenlehrer moglich.

’gchulmanager # Krankmeldung ~ o a-

Krankmeldung

Neue Krankmeldung
Schiiler ~ -

Von 27.09.2022 ) Bis 29.09.2022 t

Hinweis an Sekretariat und Lehrkréfte (freiwillig)

Krankmeldung einreichen

Im Hinweisfeld konnen Sie eine Information fiir den Klassenlehrer hinterlassen.
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Nachtraglich weiteres Kind hinzufligen
Mochten Sie zu einem bestehenden Elternaccount ein weiteres Kind hinzufiigen, so konnen

Sie das — aufSer im Registrierungsverfahren — jederzeit unter Ihrer Accountiibersicht tun.

Ausloggen

Igchulmanager 22 Module ~

Herzlich willkommmen, Maximiliane Mustermann

Wil:htige Informationen Hier kénnen Sie eine Krankmeldung einreichen. im digitalen K| ich und vielen

. anderen Features des Gymnasiums Salzgitter-Bad
Versendet am: 10.07.2020 Zur Krankmeldung
Beurlaubungen

Bitte nutzen Sie fiir Beurlaubungen die auf der
Schulhomepage unter Service hinterlegten
Formulare:

Antrag auf Unterrichtsbefreiung fiir Einzelstunden

Antrag auf Unterrichtsbefreiung firr tageweises
Fehlen

In der folgenden Ubersicht konnen Sie Thre Benutzerdaten dndern, sich fiir die 2-Faktor-
Authentifizierung entscheiden und iiber den Button , Code hinzufiigen” Ihrem Account ein

weiteres Kind hinzufiigen.

P
Schulmanager 52 Module - 0 2 Ausloggen

lhre Benutzerdaten

Angemeldet als Elternteil 2-Faktor-Authentifizierung

Erhhen Sie die Sicherheit Ihres Benutzerkontos,
indem Sie die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren.
AnschlieBend erhalten Sie beim Anmelden an einem

Mustermann, Max (8F1) Name

Maximiliane Mustermann

+ Code hinzufiigen .
E-Mail-Adresse neuen Gerét einen Code per E-Mail, der fiir die
I/ Gndern Anmeldung notwendig ist.
Pi rt
asswo 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren
whikkk o dndern
Impressum

® 2020 Schulmanager Online

Code hinzufiigen

Abbrechen
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Wenn Sie den Code bestitigt haben, sehen Sie in der Ubersicht alle Thnen zugeordneten

Kinder.

%chulmanager 52 Module ~ N & Ausloggen

lhre Benutzerdaten

Name Erhohen Sie die Sicherheit Ihres Benutzerkontos,
indem Sie die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren
AnschlieBend erhalten Sie beim Anmelden an einem

Mustermann, Max (8F1)
Maximiliane Mustermann
Schlémmer, Horst (11FL2)

E-Mail-Adresse neuen Geréat einen Code per E-Mail, der fir die
+ Code hinzufiigen I -/ indem Anmeldung notwendig ist.
Passwort
. 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren
*ax # dndern
Impressum

© 2020 Schulmanager Online

Bei all den oben genannten Modulen und Ubersichten kénnen Sie — bei mehr als einem Kind
— jedes einzelne iiber ein Pulldown-Menti (z.B. bei den Hausaufgaben) auswahlen.

%chulmanager W Klassenbuch ~ = %  Berichte  Hausaufgaben JARY 3 Ausloggen

Hausaufgaben

Schaler: Mustermann, Max -

Mustermann, Max
Mathematik schlammer, Horst

1x 1 (iben

© 2020 Schulmanager Online Impressum

Fragen!?

Bei Fragen zum Schulmanager Online wenden Sie sich bitte per E-Mail an:

Frank Tappel - frank.tappel@paeda.de
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